ZARZADZENIE NR 22/2023
DYREKTORA ZARZADU DROG POWIATOWYCH W INOWROCEAWIU
Z DNIA 28 GRUDNIA 2023 ROKU
w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania przy udzielaniu zamowien
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130.000,00 zt netto

zarzadzam co nastepuje:
§1
Regulamin okresla organizacj¢ i tryb postegpowania w procesie udzielania zamowien o wartosci

nieprzekraczajacej rownowartosci 130.000,00 zt netto na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Inowroctawiu.

§2

Regulamin stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

W dniu 31 grudnia 2023 roku traci moc zarzadzenie nr 48/2020 z 30 grudnia 2020 roku.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem tj. 1 stycznia 2024 roku.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2023

z dnia 28 grudnia 2023 r.
REGULAMIN
udzielania przez Jednostke zamowien o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty
130 000 zl netto
§1
Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Inowroctawski w imieniu ktorego dziata: Zarzad
Drég Powiatowych w Inowroctawiu, ul. Poznanska 384c, 88-100 Inowroctaw

2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ lub organ, ktory zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania Zamawiajacym,
z wylaczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego;

3) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168), nawet jezeli jest ptacona
na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca,

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku I do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.5)), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem
Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

6) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami

7) komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komorke lub samodzielne stanowisko w Jednostce,

8) udzieleniu zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé zawarcie umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego

9) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub §wiadczenie uslug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

10) pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia — nalezy przez to rozumiec
pracownika zamawiajacego, ktory ztozyt wniosek o wszczecie postepowania,

11) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng zawierang miedzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

12) szacunkowa warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig,

13) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania przez Jednostke zamowien
o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt;

14) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢
przedmiotu do zamoéwienia lub ktora najlepiej spelnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena
lub koszt jest stata albo

b) znajnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

15) rozeznanie rynku — nalezy przez to rozumie¢ powzigcie informacji na temat cen ksztattujacych sig¢
na danym terenie.



16) Ustawa Prawo zaméwien publicznych — Ustawa z 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamoéwien Publicznych
zwanych dalej Ustawg PZP.

§2

Warunki odstgpienia od regulaminu

1. Nie majg zastosowania zasady niniejszego regulaminu, dla zamoéwien:

1) o warto$ci szacunkowej ponizej 8 130 zt netto,

2) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze tj. miedzy innymi: dostawy wody,
odprowadzanie $ciekow do sieci kanalizacyjnej, ustugi odbioru i utylizacji nieczystosci, dostawy
ciepta, ustugi przesylowe energii elektrycznej, podsypki cementowo-piaskowej, mieszanki
betonowej, solanki,

3) naushugi pocztowe i oplaty bankowe, zakup ustug zdrowotnych, szkolenia, zakup prasy i literatury,
dzierzawa butli i ksero, wymiana oraz konserwacja sprzgtu p.poz.,

4) zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

5) w zakresie dziatalnosci tworczej i artystycznej,

6) dotyczacych przegladu sprzetu i srodkow transportowych, dozoru technicznego oraz badania
techniczne pojazdéw, wymiany opon i oleju,

7)  zakupu czg$ci, osprzetu oraz czegsci zamiennych dla maszyn (urzadzen) oraz pojazdow,

8) dotyczacych naprawy i zakupu czgsci do narzedzi (np.: Kosiarki, pilarki, zaggszczarki itp.),

9) dotyczacych naprawy i zakupu czesci do $rodkow transportowych (samochodow, ciggnikow itp.),

10) dotyczacych zakupu ustug internetowych, ustugi telefonii komorkowej oraz telefonii stacjonarnej,

11) $wiadczenia kompleksowych ustug konserwacyjnych, serwisowych i napraw urzadzen transportu
bliskiego (UDT),

12) dotyczacych aktualizacji oprogramowania do cyfrowej ewidencji drog,

13) dotyczacych zakupu oraz aktualizacji oprogramowania komputerowego, programéw uzytkowych,
oprogramowania multimedialnego, oprogramowania zabezpieczajacego.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamdéwien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw zdarzenia
losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktorego nie mozna byto przewidzie¢, w szczegdlnosci
zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych
rozmiarach.

3. Na umotywowany przez pracownika wniosek, Kierownik Jednostki moze wyrazi¢ zgod¢ na odstapienie
od stosowania zasad okreslonych niniejszym regulaminem i dokona¢ zamoéwienia po negocjacjach tylko
z jednym wykonawcg.

§3

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla wewnetrzna organizacje postgpowania w sprawach zamoéwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, dokonywanych przez Jednostke, optacanych w catosci lub czesci ze Srodkoéw
publicznych.

2. Podstawe do udzielania zaméwien, stanowi budzet jednostki samorzadu terytorialnego / plan finansowy
Jednostki ustalony na dany rok budzetowy lub wieloletnia prognoza finansowa.

3. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa, nie przekracza w_skali roku réwnowartosci kwoty
130.000,00 zt, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

4. Zamodwienia powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady nalezytej
staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

5. Przystepujac do udzielenia zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane mozna réwniez skorzystac¢
z wybranego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, okreslonego w Ustawie PZP.
Nalezy wowczas stosowaé przepisy ustawy PZP.

6. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamodwienia bezstronnie, obiektywnie
I starannie, przygotowuje wniosek o wszczgeie zamoOwienia (zalacznik nr 1 do regulaminu),
ktory przesyta e-mailem do komorki zajmujacej si¢ zamdéwieniami publicznymi. Wniosek nalezy
przestaé na adres e-mail: inwestycje@zdpinowroclaw.com.pl

7. Komorka zajmujaca si¢ zamoéwieniami publicznymi analizuje wniosek i na jego podstawie
przygotowuje zamoOwieni€ oraz sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na wszczecie zamdOwienia
i przekazuje go odpowiednio do Gtéwnego Ksiggowego oraz Kierownika Zamawiajacego.




8. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:
1) Kierownik Zamawiajacego,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoOwienia.

§4

Ustalenie wartos$ci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia nalezy wykona¢ szacowanie wartosci zamowienia.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia,

Dopuszcza si¢ inne metody szacowania warto$ci zamowienia z uwzglgdnieniem zachowania zasady

staranno$ci i obiektywizmu.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego.

5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych netto.

6. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢. Dokumentami potwierdzajgcymi
ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki elektroniczne ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow,

4) zamoéwienie obejmujace analogiczny przedmiot zamowienia (wraz z podaniem numeru zamowienia

do ktorego si¢ odnosi),

5) kosztorys inwestorski.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto§ci zamdOwienia w celu omini¢cia obowiazku
stosowania przepisow Ustawy PZP lub ponizszego regulaminu.

8. Ustalenia warto$ci zamoéwienia na dostawy 1 uslugi dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesiace,
a w przypadku robot budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy, przed dniem wszczecia postepowania
o0 udzielenie zamowienia.

§5

Sposob przygotowywania wniosku

1. Przystepujac do przygotowywania wniosku, nalezy doktadnie opisa¢ przedmiot zamoéwienia. Przedmiot
zamoOwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, okreslajac wszystkie wymagania.

2. We wniosku nalezy okresli¢ przedmiot zamowienia wraz z konkretng lub szacunkowa iloscia
oraz terminem wykonania zamowienia.

§6

Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie elektronicznego wniosku przez komorke
zajmujacg si¢ zamoOwieniami publicznymi (zatacznik nr 2 do regulaminu) do Gléwnego Ksiggowego.



Po akceptacji Gloéwnego Ksiggowego wniosek jest przekazany w celu akceptacji do Kierownika

Zamawiajacego.
§7
Forma i sposob skladania ofert
1. Zamawiajacy dopuszcza nastepujace rodzaje sktadania ofert:
a) oferty elektroniczne wystane na adres e-mail wskazany w ogloszeniu,
b) oferty z portali aukcyjnych.
2. W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajgcy dopuszcza inne formy sktadania ofert niz wskazane w ust 1.
3. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia publikacji ogloszenia.
4. Termin wskazanych w ust. 3 liczy si¢ od kolejnego dnia nastepujagcego po dniu ogloszenia. Natomiast
dzien otwarcia ofert stanowi kolejny dzien po pelnym okresie wskazanym w ust. 3.
§8
Wybor wykonawcy
1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej zamawiajacego,
2) poprzez zebranie oferty publikowanej na stronie internetowej, zawierajacej proponowang cene,
3) poprzez negocjacje z jednym z wykonawcow, zastrzezeniem §2 ust. 3 regulaminu.
2. Forma wyboru wykonawcy opisana w ust. 1 pkt. 3 wymaga zgody Kierownika Zamawiajgcego.
§9
Zakonczenie postepowania i sposob przechowywania
1. Postgpowanie konczy si¢ wyborem najkorzystniejszych ofert lub uniewaznieniem postgpowania.
2. Dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest na nos$niku danych,
ktory przechowywany jest w komorce inwestycji drogowo-mostowych.
§ 10
Wyjatki
1. Z obowiazku publikacji zapytania ofertowego (ogloszenia o zamowieniu) na stronie Zamawiajacego
zwalnia si¢ zamowienia, ktore byly juz przedmiotem zamowienia w danym roku budzetowym,
a ich warto$¢ stanowi 20% warto$ci szacunkowej pierwszego zamowienia, pod warunkiem wyslania
zapytania do wykonawcy ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
2. Stosujac powyzszy wyjatek mozna skroci¢ termin sktadania ofert do jednego dnia.
3. W przypadku braku oferty w trybie wyboru Wykonawcy opisanym w §8 ust. 1 pkt. 1, Zamawiajacy
moze dokona¢ wyboru Wykonawcy zgodnie z §8 ust. 1 pkt. 3.
§11
Inne postanowienia
1. Zalaczniki do regulaminu Zamawiajacy moze modyfikowaé w razie potrzeb.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.



Zal. nr 1 do regulaminu (wzor)
Whniosek
do komorki zajmujacej si¢ zamowieniami publicznymi o wszczecie zamowienia
na podstawie regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien o wartosci

nieprzekraczajacej rownowartosci 130.000,00 zl netto (bez stosowania ustawy z 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zaméwien publicznych)

Opis lub zakres zamowienia:

Termin wykonania zaméwienia i/lub termin dostawy czastkowej (jezeli dotyczy):

Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) wynosi ... zl (wypeti¢ w przypadku, gdy osoba wnioskujaca
dokonata szacowania wartosci zamowienia). W przypadku dokonania szacowania do wniosku zataczyé odpowiednie
dokumenty (np. wydruki stron internetowych, notatke z szacowania, kosztorys inwestorski).

Kwota przeznaczona na zamoéwienie wynosi: ... zt brutto

podpis elektroniczny



Zal. nr 2 do regulaminu (wzor)

Whiosek o wyrazenie zgody na wszcz¢cie zamowienia
na podstawie regulaminu postepowania przy udzielaniu zamowien o wartoSci
nieprzekraczajacej rownowartosci 130.000,00 zl netto (bez stosowania ustawy
z 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych)

CZESC 1

Opis lub zakres zamoéwienia:

Termin wykonania zaméwienia i/lub termin dostawy czastkowej (jezeli dotyczy):

Osoba wnioskujaca: ...

CZESCII

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (netto) wynosi: ... zi
Kwota przeznaczona na zamowienie wynosi: ... zt brutto

CZESC 11T
DECYZJA GLOWNEGO KSIEGOWEGO

nie wyrazam zgody na realizacj¢ zamowienia wyrazam zgode na realizacj¢ zamowienia

podpis

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

nie akceptuje powyzszego wniosku akceptuje powyzszy wniosek i zezwalam
na ogloszenie zamowienia

podpis podpis



